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DULEZITE - PRIHLASEN{ APLIKACE K EET

Nutnosti je vyzvednout autentizaéni Udaje na Financni Spravé. Informace o certifikitech a kde je ziskat
naleznete na webovych strankach

1. Zvolte mozZnost "pridat certifikat", vytvori se novy fadek.
2. Certifikat pojmenujte, napt. "MUj certifikdt", jaky zvolit ndzev certifikdtu je isté Vasi volbou.
3. Kliknéte na tlacitko "vloZt certifikat" a v pocitaci jej vyberte a nahrajte na server.

4. Cislo provozovny vyplnite na zakladé &isla provozovny, kter é naleznete na portélu finanénispravy ve spravé
Vasi firmy.

5. Heslo certifikdtu vlozte stejné, jako jste zaddvali pri generovani vaseho certifikatu. Tato hesla se musi
sparovat. Heslo certifikatu se neuklada.

6. Zvolte uloZit seznam.

7. Zatrzitkem vyberte tento certifikat a kliknéte na tlacitko otestovat certifikat. Tim ovérite, zda vSechny
informacesouhlasi a zdai jste pripojeni k EET.

Poznamka : po Uspésném otestovani certifikatu jste jiZ pripojeni k EET a na vystavenych Uétenkdch si mizete
zkontrolovat kéd FIKa BKP. Pokud vse funguje spravné, mély by byt oba tyto kédy vytistény na viech
uctenkdach. Vadministraci, pod zdlozkou prodej -> U¢tenka potom v seznamu uctenek, ve sloupci "Odeslano do
EET" vidite, zda je vSe UspéSné odesldno. Nebudou-li nékteré uctenky odeslany, zvolte vidy ve spodni listé
moznost "odeslat neodeslané EET". Timto automaticky odeslete veSkeré Vase uctenky do systému EET. Po
stisku tohoto tlacitka uvidite v horni listé pocet Uctenek, ktery byl odeslan. (Toto plati pouze pti vypadcich nebo
jinych problémech, vSechny vystavené uctenky jsou samoziejmé odesilany automaticky)



http://www.epokladna.cz/sprava_certifikatu_eet.pdf
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Nastaveni

Cenik Sklad Napovéda

Uvod Nakup  Prodej  Agendy Piehledy

Nastaveni pro EET (eTr2!

by) - seznam uloZenych certifikata

K ulozeni nebo zméné certifikatu je nutné zadat heslo k certifikatu na daném fadku. Uvedené heslo k certifikatu se neuklada

edete. 1 ek 20stane bezezmény.

te chybné heslo, formula? nahlasi chybu.

Informace o certifikitech a kde je ziskat nalezenete na hittp://www.etrzby.ca/assets/cs/prilohy/sprava_certifikatu_eet.pdf

NOVINKA - RYCHLA POLOZKA

Chcete-li vytvofrit polozku, ktera nebude mit stanovenou pevnou cenu, vytvorte v ceniku pol ozku standartnim
zpUsobem a nevypliiujte jeji cenu nebo vyplrite cenu 0 K¢.

UZivatel é balicku ePokladna.cz mini - v pokladné, po stisku této polozky se aplikace zepta na cenu. Cenu vypliite
a potvrdte tlacitkem "hotovo" nebo stisknéte enter.

UZivatel é balicku ePokladna.cz - aplikaci pfepnéte do pokladny bez stolll a pfi namarkovéani této polozky se
aplikace zepta na cenu. Cenu vyplrite a potvrdte tlacitkem "hotovo" nebo stisknéte enter.

Rychia polozka 3 ks R cemat neaH
c Espresso ochucené
Rychia polozka 1 *s
Rychia poloZka
Rychi polozka 1 Ks

Rychia polozka 1 ks 45-
Mnozstvi O
Celkem: 175,
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Zadejte cenu polozky
Rychla poloZzka 1 ks 160,-

e

Nealkoholické
Rychia polozka

< MnoZstvi 1 >
Celkem 160.-

ErE

< MnoZstvi 6 >
Celkem 1175.-
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1. REGISTRACE A NASTAVENI APLIKACE

Registraci provedete na webovych strankdch www.epokladna.cz

Pfi registraci berte na védomi, Ze vSechna pole jsou povinna. Po registraci na Vami zadany e-mail obdrzite
zpravu s odkazem na dokonceni registrace. Bezprostredné po kliknuti na tento odkaz se zaCne pripravovat Vase
aplikace. V tuto chvili neaktualizujte ani nezavirejte okno prohlizece a vyckejte na dokoncéeni operace.

Po vytvoreni databdaze si vyberte, kterou verzi pokladny chcete pouZivat, verze ePokladna mini narozdil od
verze ePokladna neobsahuje skladové hospodaFstvi a moZnost rozloZeni stolG. Vybérem a potvrzenim verze se
automaticky dostanete do jiZ vytvorené pokladny, kterd ma jiz vyplnény tdaje o firmé a pfednastavenych
nékolik polozZek, které mizete v administraci editovat.

Aplikace je po dobu prvnich 3 mésich zcela zdarma (bez omezeni). Po uplynuti této doby Vas aplikace
upozorni pozadavkem o zaplaceni. Nezaplatite-li do konce uvedeného terminu, bude Vas ucet deaktivovan.

a. nastaveni prohlizece na notebooku / stolnim pc

STAHNETE SI PROHLIZEC GOOGLE CHROME
https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html

STAHNETE SI APLIKACI EPOKLADNA.CZ

http://www.epokladna.cz/epokladna.cz.zip

StaZenou aplikaci rozbalte pomoci kliknuti pravého tladitka mysi na stazeny soubor a zvolte rozbalit /
extrahovat zde (liSise dle programu, kterym soubor rozbalujete).

Stazena aplikace ma jiZz pfrednastaveny "rychly tisk", ktery neotvird nahled tisku v Google Chrome, ale rovnou
tiskne na prednastavenou tiskarnu. Berte prosim na védomi, Ze aby "rychly tisk" fungoval spravné, musi byt
predtim zaviena vSechna okna aplikace Google Chrome. Aplikace, kterou od nas stdhnete ma automaticky
pirednastavené zavirdni vSech oken tak, aby jste je nemuseli manualné viechny zavirat.



http://www.epokladna.cz/
https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html
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b. nastaveni aplikace pro android zafizeni

1. Aplikaci stdhnete na

’5 Google Play

2. Rozbaltetiskdrnua sgméte zadni kryt baterie, vytahnéte baterii a ze zadni strany odstrafite
prihlednou oranzovou nalepku.

Baterii viozte na plivodni misto a kryt zavrete.

Tiskarnu spustte 3-5 vtefin dlouhym pfidrZenim napdjeciho tladitka.

Vymeénte testovaci kotoucek za novy - prilozen v krabici.

Na va$em zafizeni spustte Bluetooth a stisknéte "vyhledat zafizeni".

Pfenosna tiskdrna se v seznamu dostupnych zafizeni objevi jako "Bluetooth Printer".

Zatizeni sparujte s kédem "1234".

L 0 N o U o~ W

Vasetiskdrna je nyni ptipravena k pouziti.

c. seznam podporovanych bluetooth tiskaren
Cashino PTP-II

elio P200

Mini Thermal Printer ZJ-5805DD
USB tiskdrna OCPP-58Z
Bluetooth tiskarna MPT-II

USB tiskdrna HOP-H58

elio P100

elio XP 58IIL

elio XP Q80I

d. pfipojenitiskarny epson Tm-T20 k notebooku / stolnimu poditaéi

Pfipojte tiskdrnu k pocitaci dle instrukci obsazenych v baleni tiskarny - napajeni + USB port.

Nainstalujte ovladace tiskarny z pfibaleného CD nebo ovladace stadhnéte ze stranky - Ovladace stdhnete zde
Po instalaci ovladacl otevrete aplikaci "Register, Change and Delete Epson TM Printer"

1. Select Printer - vyberte pfipojenou tiskarnu Epson Tm-T20

2. Model - opét vyberte tuto tiskarnu

3. Communication Settings - port type = vyberte port USB a u vybéru port vyberte moznost "auto setup”

4. Apply - zaskrtnéte "set as default printer" a zvolte "save settings".

5. Poté vytisknéte zkuSebni stranku - "Test print" a kliknéte v bodé ¢. 5. complete - na tlacitko "close".

Otevrete prohlize¢ Google Chrome a stisknéte "CTRL+P", vyskoci Vam okno s nahledem tisku, kde u policka "cil"
vyberete jako vychozi tiskdrnu Epson Tm-T20.



https://download.epson-biz.com/modules/pos/index.php?page=single_soft&cid=5125&pcat=3&pid=37
https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.bluex.epokladna
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PRVNIi PRIHLASENI

uvodni obrazovka

Na uvodni obrazovce mate vidy ty nejpodstatnéjsi informace (Udaje firmy, posledni uzavérka smény,
stornované polozky, pfehledy trZeb, nakupni seznam a graf nejprodavané;jsich polozek) nad kterymi ziskavate
okamzity prehled.

Nakupni seznam je seznam skladovych karet, u kterych se doplni minimalni zasoba na skladé a zadsoba, ktera
bude pravidelné udrZzovana po poklesnuti zasob pod minimalni hladinu.

udaje firmy

Velice dlefité je mit vyplnény udaje firmy, bez kterych nemdZete vystavit Gétenku. Udaje firmy jsou
automaticky vyplnény z registracniho formulare. Pro kontrolu je naleznete v administraci v horni listé, v
zaloZce nastaveni. Pti kliknuti na Sedy ¢tverec pod adresou si nahrejte vlastni logo, jinak bude Gctenka tisténa s
logem ePokladna.cz.

Ciselné rady

Dalsim dalezitym krokem je nastaveni Ciselnych fad. Kdyz Ciselné fady nevyplnite, vytvori se samy. LepSi volbou
je nadefinovat si ¢iselné fady podie svého uvazeni. Ciselna Fada je &islo, kterym vidy zaéind &islo dokladu, at u
je to Uétenka, faktura, nakupni doklad, vydejka nebo uzavérka. Ciselné fady naleznete rovnéi v

zaloZce nastaveni.

uZivatelé a opravnéni

Pouziva-li pokladni systém vice neZ jedna osoba, nejlep$i moznosti je vytvofit pfihlaSovaci Udaje a opravnéni
jednotlivym osobam podle toho, kam smi vstoupit a kde by se naopak dostat neméli. UzZivatelské ucty
naleznete vpravo nahore, vedle pfihlaSovaciho e-mailu v podobé ikonky s tuzkou. Po rozkliknuti se dostanete
do tabulky, kterd ze zac¢atku obsahuje pouze vase prihlasovaci Udaje. Ve spodni listé naleznete akce, kterych
zde miZete vyuzit. V nasem pripadé to bude vytvoreni Uc¢tu pro ¢iSnika. Ve spodni listé kliknéte na tladitko novy
uzivatel (1), vyplnte jeho Udaje, vyberte uZivatele zatrzitkem vlevo (2) a ve spodni listé zvolte moZnost upravit
opravnéni (3). Dostanete se do tabulky jednntlivych opravnéni, ve funkéni liSté zvolte pFidat opravnéni a
pridejte rlzna opravnéni, ktera jsou vhodna pro danou osobu a jeji pozici.

EpokLodnocz 2 Vate licence vypeti 23 23 dni. x
c i  Agendy  Skiad  Piehiedy  Nastaveni ovéda
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skupiny uZivatelli a opravnéni
Vytvoreni - skupinu uZivatel i vytvorite stejné jako jednotlivé uZivatele, v zaloZce nastaveni - uzivatel é v dolni
listé pod tlacitkem skupiny. Stejné tak jim pridélite opravnéni.

Smazani - skupinu uZivatel 0 |ze odstranit, ikdyZ jiZ uZzivatele obsahuje. Po odstranéni této skupiny se uzivateli
pouze odeberou opravnéni smazané skupiny.

do pokladny

Do samotné pokladny se dostanete kliknutim na ikonku ve tvaru 3 vodorovnych ¢ar vpravo v hornilisté a
zvolenim moZnosti "do pokladny".

prepinani pokladen a administrace

Z pokladny se do administrace dostanete pouze na pocitaci nebo ve webov ém prohlizeci, v Android aplikaci
nikoliv.

Pifechazeni mezi pokladnou a administraci provedete pomoci ikony ve tvaru 3 vodorovnych ¢ar, vidy vpravo
nahore v hornilisté. U bali¢ku ePokladna.cz mate navic moZnost prepinat pokladnuse stoly a bez stol (. Typ
pokladny prepnete rovnéz v horni listé aplikace, kliknutim na ikonu 3 vodorovnych ¢ar.

vytvoreni mistnosti

Mistnost vytvotite kliknutim na nastaveni (1). Vlevo v rohu obrazovky se otevie okno, do kterého vyplnite
nazev mistnosti a potvrdite tlacitkem p¥idat mistnost (2). Po¢et mistnosti neni omezen.

vytvoreni stoll a objektl (neplati pro verzi epokladna.cz mini)

Stoly a objekty vytvorite obdobnym zplsobem jako mistnosti, kliknutim na tladitko pFidat objekt (3). Objekt se
vZdy vytvofi na stejném misté vlevo nahore v podobé stolu pro 4 osoby. Kliknutim na néj a tahem mysi objekt
premistite. Chcete-li zménit vzhled, pocet mist, ndzev nebo Cislo stolu, pouzijte tuzku (4), ktera se objevi v
hornim levém rohu daného objektu. Vytvorit mlzZete i objekty typu kvétina, dvefe a rizné prekazky, které
pomohou s lepsi orientaci v podniku. Klepnutim na tlacitko zavFit zmény ulozZite a zamknete stoly na novych
pozicich.

O popisu otevieného stolu a jeho ovlddani se dozvite pozdéji, v kapitole ¢islo 4. Pokladna.

pokLodnocz “ A Prihlasen
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prvni naskladnéni

Naskladnéni se provadi pomoci nakupniho dokladu. V nakupnim dokladu zvolte moznost sklad, zkopirujte
vSechny skladové polozky zatrzenim a pouzitim tlacitka pfenést do dokladu, vlozte jejich mnoZstvi a potvrdte
tlacitkem ulozit.

SKLADY

(neplati pro verzi ePokladna.cz mini) - UzZivatele s verzi ePokladna.cz mini pfeskocte na bod Cislo 4.

vytvoreni slozek skladu

Mezi nejdlleziéjsi funkce slouzi skladové hospodarstvi, které hlida stavy zasob a pomoci skladovych karet
vytvarite recepty jednotlivych poloZek ceniku. Do skladu se dostanete pres zalozku sklad (1). Pro lepsi prehled
je sklad rozdélen do rlznych kategorii / slozek, kter é vidite v levé ¢asti obrazovky. Novou slozku / kategorii
vytvorite kliknutim na tlacitko pfidat slozku (2) a vyplnénim nazvu. Mate moznost ménit nazvy, posunovat
slozky nahoru, dol¥ atd. kliknutim pravym tlacitkem vzdy na konkrétni slozku a zvolenim akce.

=pokLodnocz Vae icence vyprsi 2a 23 0

p  Prodej  Agendy  Skiad  Piehedy  Nastaveni  Napovida

[ v | o | e ]
] u“nn b -

mazani slozek skladu a ceniku

Slozku skladu nebo ceniku smazete tak, Ze slozku, kterou chcete smazat, presunete chycenim a prfesunutim
dané slozky do predvytvorené slozky "kos", ktera se nezobrazuje na pokladné, ale pouze v administraci.
vytvoreni skladovych karet

Skladové karty vytvorite kliknutim na tlacitko ptidat ve funkéni listé ve spodni ¢asti obrazovky. (Davejte si

pozor, ve které sloZce se zrovna nachazite.) Nazev je zobrazen v modrém nadpisu stranky, napf. sklad -
Neakoholické napoje.

uvoD

Uvodni tabulka slouZi k co nejrychlejéia nejpohodinéjsi editaci skladovych karet a pro jednoduchy prehled.

NAZEV
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Nazev skladové karty, podle kterého ji budete vyhledavat jak ve skladech, tak v receptlrach.

UMISTENI

Chcete-li skladovou kartu pfesunout do jinéslozky / kategorie, vyberte kam chcete kartu pfesunout a
ePokladna ji sama presune.

ZASOBY

Zasoby se tykaji nakupniho seznamu. Jednoduchy pfiklad s kavou : chcete-li udrzovat mnozstvi kdvy na 15kg na
skladé, zvolte minimalni hladinu skladu napf. na 5kg a vzdy, kdyz mnoZstvi kavy na skladé klesne pod 5kg,
automaticky se prida skladova karta kava do ndakupniho seznamu a dopocita se mnozstvi do 15kg. Vysledkem
bude - "objednat 10kg kavy".

STAV

Aktualni mnoZstvi skladové karty na skladé.

MERNE JEDNOTKY

Mérné jednotky zadavejte vidy dle skute¢ného stavu. Napf. mléko, voda - v litrech, kdva, maso - v kilogramech.
DETAIL

INFORMACE O POLOZCE (1)

Vypis informaci o dané skladové karté s moznosti nastavit jednotku objemu. Pfiklad: Vino ma mérnou jednotku
litr, ndkupujete ho vSak po kusech. Zvolte nakup v kusech a nastavte, Ze 1 (kus) lahev ma objem 0.75 litrd. Pfi
dal$im ndkupu zadate mnozstvi v (kusech) Idhvi, ePokladna prepocitd kolik je to celkem litr(i a v ceniku vytvorite
polozku napf. pro Vino lahev - obsahuje 1ks nebo 0.75 1 a Vino rozlévané obsahuje 0.2 |. Spravné se odecte ze
skladu to, co se opravdu prodalo.

HISTORIE NAKUPU (2)

Prehled kdy se surovina nakupovala, jeji mnoZstvi a za jakou cenu se nakoupila.

RECEPTURY OBSAHUJICIi TUTO SKLADOVOU KARTU (3)

Informativni tabulka, skrz kterou se dostanete do jednotlivych receptir, aniz by jste museli vyhledavat, kde se
dana polozka nachazi.
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d.

manudl aplikace ePokladna.cz

epokLodnocz’

Uvod  Cenk  Nakup  Prodej Agendy  Skiad  Prehledy  Nastaveni  Napovéda

disio dat. vystavent potet mj bez OPH /mj fiema

prijem, vydej zboii ze skladu

PRIJEM
Pfijem na sklad se déla pomoci nakupniho dokladu, ktery naleznete v horni listé v zalozce ndkup.

VYDEJ

Zkazi-li se suroviny nebo je potiebujete dat do spotreby, pouzijte vydejv horni listé, v zaloZce sklad.

POKLADNA

vytvoreni slozek pokladny

Vytvoreni sloZek pokladny je FeSeno stejné, jako ve skladu. Opét slozku pridate tlacitkem pfidat slozku v levé
dolni ¢asti obrazovky.

presun sloZzek pokladny

Usporadani sloZzek pokladny se provede tak, Ze ve fakturacnim systému najedete do ceniku (1), kde se vlevo
vypisi vsechny slozky pokladny (2), které mate a po kliknuti na danouslozku a tahem mysi ji pfesunete na vami
zvolenou pozici (3). Sipky zobrazuji, kam bude slozka pfesunuta, opatrné s $ipkou vpravo, ta vytvari podslozku v
danéslozce.

11



http://epokladna.cz/img/napoveda/napoveda_3.jpg

C.

manudl aplikace ePokladna.cz

epokLodnocz 2 vase lcence vyprsiza 23 dn m ex

o

Fesunout Obleceni pred Zverimex

9 lozka
Triko damské
PRdat slozku E

vytvoreni poloZek pokladny

RECEPTURA (NEPLATi PRO VERZI EPOKLADNA.CZ MINI) - UZIVATELE VERZE MINI VYTVARI POUZE
POLOZKY POKLADNY

Receptlry jsou velice dilezZitou soucasti skladového hospodarstvi. Receptliru vytvofite v ceniku, kliknutim na
modry text s ndzvem receptura vpravo od nazvu cenikové polozky. V receptife pfidate jednotlivé suroviny
tlacitkem pFidat surovinu (1) ve funkcni listé vlevo ve spod obrazovky. Do receptliry mizZete pridatjen jiz
vytvorené skladové karty, proto zacinejte vzdy skladem a poté aZ tvorte cenik. Pfidanim suroviny se vytvori
prazdny radek, kde stac¢i do prvni kolonky zacit psat nazev skladové karty (2) a vybrat surovinu. Dale

vyplnite mnoistvi (3), kolik se spotfebuje na jednotlivou receptliru. Nakupujete-li v kilogramech, mlzZete zadat
recept v gramech, dekagramech apod., program si rozdily sam dopocita. (4)

Pro lepsSi pfehled se v pravé ¢asti obrazovky pocitaji ndklady na jednotlivé suroviny (5)a dopocita se zisk na
poloZce v€etné procentni marzZe (6). Ve vysledku vznikne cela kalkulace cenikové polozky.

=pokLodnocz ' vase licence vyprsi za 23 dn e
i " eni &da

2Zisk na poloZce: Je mo2né vypotitat a2 po prvnim nikupu surovin
H n s e
Konetnd prodejn cena atoctehodsi proce m 0 e
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SKRYT NA KASE

Zatrzitko skryt na kase slouzi k polozkdm, které jsou v systému, ale proddvajise pouze sezdnné. Chcete frappé
nabizetjen v [été ? V zimé jej skryjte na kase a v |été zase zobrazte.

TISK DO KUCHYNE

Tiskem do kuchyné jsou mysleny bony. Bon se tiskne vidy s uzavienim objednavky.

UMISTENI

Chcete-li polozku ceniku presunout do jiné slozky, stejné jako na skladé ji presunete vybérem nové cilové
slozky.

UPRAVIT

Stiskem modrého tlacitka upravit se dostanete do konkrétni polozky, kde jsou obsazeny jeji zakladni
informace (1). PouZivate-li vice cenovych hladin, naptiklad cenu pro majitele nebo zaméstnance, pouzijte
funkéni tlacitko pFidat cenu (2), vytvori se vdm novy fadek s cenovou hladinou (3) a vy zvolte, za kolik chcete
danou polozku prodavat. V pokladné si také mlzZete vytvorit stal, ktery bude automaticky prodavats jinou
cenou. Takovy stll poznate tak, Ze faddek pro cenu stolu se obarvi na Zlutou barvu. (takovy stdl vytvorite v jeho
nastaveni - tlac¢itko nastaveni > tuzka u stolu.)

pokLodnocz ' =

Ovod  Cenk  Nkup  Prodj  Agendy  Sdad  Pleedy  Nastwen  Nipovids

d. ovladani pokladny
PRICITANI A ODECITANI POLOZEK

PoloZzku automaticky pficitate kliknutim na jejiikonku a vievo se automaticky skldda nahled objednanych
poloZek. Vlevo v ndhledu - klikdnim na polozku vpravo jeji mnoZstvi zvySujete (+) a klikdnim vlevo zase
sniZujete (-).

UPRAVY POLOZEK

Upravit polozku mliZzete pouZitim modré ikony (1), ihned miZete zapsat mnoZstvi, polozku okamZzité smazat
nebo na ni datslevu.

13
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L9
=ESFRESSC\LU!\G° 2 ks

ESPRESSO

LATTE MACCHIATO

FRESH02L

MILK SHAKE OVOCNY

MILK SHAKE
=l

JAMESON
JACK DANIELS

JACK DANIELS HONEY

e =

Dalsi

PLATBY

Kliknutim na tlacitko platby se dostavate do vybéru uhrady, platba kartou nebo fakturou se samoziejmé
nepocita do odvodu hotovosti.

ROZDELENi PLATBY

Kliknutim na tlacitko platba se zobrazi vievo uctenka (1) a vpravo vybér platby. Uprostred se vytvofi novy Ucet,
ktery bude tistén (2). Klikdanim na polozky vlevo automaticky pfidavate polozky do sloupce k platbé

uprostred (2). Pfi stisku tlacitka platba (hotové, kartou, fakturou) se vyuctuji polozky vpravo (2) a zbytek uctu
vlevo dale zlistava objednan na stole.

ESPRESSO LUNGO 700, JACK DANIELS

ESPRESSO 2 - Dotykem/klepnutim na polozky FRESH02L
vlevo rozdélite Gctenku. Polozky v
LATTE MACCHIATO 2 90.0.- tomto seznamu budou vyuctovany MILK SHAKE OVOCNY
samostatné

MILK SHAKE

JAMESON 2 100.0.-
JACK DANIELS 2 - '

JACK DANIELS HONEY
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DALSI
Pod tlacitkem dalsi se skryvaji dal$i moZnosti jak s U¢tem naloZit, miZete jej cely smazat (pouze pfed uzavienim

objedndvky, po uzavieni uz Ize jediné stornovat), mizZete dat slevu na cely Gcet nebo zarezervovat stil.

PREVOD

Stiskem tlacitka prevod se dostanete do ndhledu stol(, kde pti kliknuti na prvnistll se automaticky otevie
obrazovka s prevodem. Pfevést mliZete jednotlivé polozky po kusech nebo cely stl najednou.

NASTAVENI

Nastaveni slouZzi k odemknuti poloZek pro presun na jiné misto, vypis poloZek si tak mlzete upravit jak bude
pro Vas nejpohodingjsi. Také se stiskem tlacitka nastaveni objevi nad slozkama ikonka s tuzkou, kde pfi
rozkliknuti upravite barvu danéslozky.

HLEDANI POLOZEK

V horni ¢asti otevieného stolu je vytvoren hledadek, polozky mlzZete pfidavat jak klepanim na
jednotlivé tlaitka, tak napsanim nazvu nebo kédu.

STORNOVANI A MAZANi POLOZEK

Natipujete-li polozky na stll a date-li zavfit, poloZzky se automaticky uzamknou a lze je vymazat pouze stornem.
NevytiStény ucet stornujete tak, Ze polozky odecitate (zmizi z poctu zelend barva)a poté stisknete zavrit.
Pokladna ihned zacne tisknout storno s odec¢tenyma polozkama. Chcete-li stornovat jiz vytiSténé uctenky,
najedte vespod obrazovky na tlacitko u€tenky a pri rozkliku vyberte danou uctenku a zvolte vystavit storno.

CTECKA CAROVYCH KODU
Pripojte ¢tecku ¢arovych kédd pomoci USB k poditadi.

V administraci zvolte cenik -> polozky. U kazd é polozky mate nové pridan sloupec EAN13 (1). Vyplite nazev
produktu, jeho DPH a cenu a poté kliknéte do kolonky EAN13 a nasnimejte ¢arovy kdd této polozky.

Tento EAN kod se k poloZce automaticky ulozZi, pokud chcete pouzivati vlastni kéd, vlozte jej do kolonky kéd (2).
K poloZce budete mit noveé prifazeny 2 kédy, EAN pro ¢tecku a druhy kéd pro Vasi rychlejsi orientaci .

epokLodnocz 2 vae licence vypréi za 23 dnf cx

B B [ | e | e
=1 =N e e e I
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Prepnéte se do pokladny (pokladna bez stold) a polozku ¢teckou naskenujte(3). Tato polozka se automaticky

prida do uctenky.(4)

EPDkLanI’J (e Jiin

Mobilni telefon o 5 32500~
Nealkoholické napoje
e |

Mnoistvi 5

Celkem: 32500,

Dal$i moznosti vyuZiti:
A) Na klavesnici napiste 5*(5 krat) a nasnimejte danou polozku ¢teckou. Tato polozka se automaticky pfida do

uctenky s poctem 5 kus.

B) Na klavesnici napiSte 5*(5 krat) a dopiste kdd, ktery jste si vytvorili pro Vasi rychlou orientaci a potvrdte
klavesou enter. Tato polozka bude rovnéz 5x pridana do uctenky.

C) Vytvorte si rychlou polozku (bez ceny) a pfifadte ji vadministraci kod napf. 155, v pokladné poté napiste
8*(8 krat)155 a potvrdte tlacitkem enter. Tato polozka se Vas zepta na cenu a poté se automaticky pfida do
Uctenky. Stejné to funguje i s EAN kédem.

D) Cte¢ka funguje i opa&né, zadejte -5*(minus 5 krat) a nasnimejte ¢arovy kéd. 5 kus( této polozky se Vam z
uctenky odecte.

Pokud je EAN kéd ¢teckou necitelny, prepiste ho rucné a potvrdte klavesou enter.

5. DOKLADY

Zalozky dokladti v horni listé poskytnou prehledné informace o dokladech zapsanych s danou adresou a
informacemi. Tyto informace vyuZijete pti své kazdodenni praci.

a. nakupnidoklad
Nakupni doklad naleznete v horni liSté v zaloZzce ndkup. Nakupni doklad vyuZijete pfi kazdém ndkupu zbozi
nebo surovin,jakoi doklad pro naskladnéni.

Otevieny doklad je rozdélen do 2 hlavnich ¢asti. Cast pro Gdaje se nachazi v horni ¢asti obrazovky, kde leva &ast
obsahuje informace o firmé (1) a prava ¢ast data a platebni podminky (2). Chcete-li pfidat do dokladu novou
poloZku, mate 2 mozZnosti:

1. moznost (3)

Pridat polozku - pfidate prdzdné radky polozek, kter é vyplnite na zdkladé ndzvu polozky. Zacnéte psat prvni
pismena nazvu polozky a ulehlete si tak hledani.

16
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2. mozZnost (4)

Cenik / sklad - touto volbou automaticky oteviete seznam cenikovych nebo skladovych karet. ZatrZitkem
oznacte ty karty, které chcete do dokladu prenést a ve funkéni listé stisknéte tladitko PFidat vybrané do
dokladu.

Pfi nakupnim dokladu se dostavate do skladovych karet a pfi prodeji (faktura, Uctenka) se zobrazuji cenikové
poloZky.

epokundnocz 2 T .

Doklad bez dph 209080Ke celkem 253000 K&

DODAVATEL Korespondenéni adresa Cislo Datum ystave Datum 2d.p

I

B e e N e e
Bunda 1 ks 168 0 99168 0 2 - 1200 1200 X
48758 21~ 590,00 590 X
Triko panské 1 ks EE) 223 21 - 390.00 90 X
Triko damske 1 ke 28924 2924 2 - 50 00 3%0 X
=3

uctenka
Do dokladu typu uctenka se dostanete pres horni liStu, rozkliknutim zalozky prodej. Dostanete se do seznamu
uctenek vystavenych z pokladny, které zde miZete editovat nebo stornovat.

faktura

Fakturu naleznete v zdloZce prodej stejné jako Uctenku. VSechny doklady jsou rozloZeny stejnym zplsobem,
proto postupujte stejné jako v prikladu uctenky nebo nakupniho dokladu. U faktury mate navic moznost vyuzit
seznamu bankovnich G¢td, do kterého se dostanete kliknutim v éasti pro detail platby na modrou ikonku s 3
vodorovnymi ¢arami.

vydejka

Skladovou vydejku naleznete v zaloZce sklad a vyuzijete ji napriklad pri odpisu zkazenych surovin.

uzavérka skladu (inventura)

Do uzdvérky skladu (inventury) se dostanete pres zalozku sklad - uzavérka. Uzavérku muazete udélat jak
¢astecnou, tak i celkovou. Casteénou uzavérku provedete tak, 7e ve skladové uzavérce zvolite "Nahrat do
dokladu vSsechny polozky skladu:". Po zvoleni této moznosti se do uzavérky nahraji vSechny skladové karty s
aktudlnim stavem na skladé. U polozek, které chcete uzavfit zménite stav na fyzickou hodnotu a ostatni polozky
ponechate se stavem, ktery se vloZil automaticky. Celkovou uzavérku provedete tak, Ze kliknete na

ikonu Nahrat do dokladu vsechny polozky skladu: a vyplnite vSechny stavy skladovych karet do uzavérky.

Upozornéni ! - skladova uzavérka (inventura)se provadi vidy k plilnoci. Pokud udélate uzdvérku pres den, stavy
se prepiSou aZ o pulnoci tohoto dne. Proto délejte uzavérku vidy po ukonceni vsech nakup( a prodeju. Priklad:
uzavérku provedete v 15:00 hodin a v 16:00 hodin vytvotite ndkupni doklad. Po provedeni uzavérky o palnoci
se nenacte stav v€etné noveé nakoupenych polozek na ndkupnim dokladu, ale bez téchto polozek. Proto dalsi
manipulaci sestavem sklad. karet (nakup, prodej) délejte az po uzavreni.
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Pozn. 1: U Skladové uzaveérky Ize ménit datum. Touto funkci vznikd moznost udélat uzavérku béhem dne a
zménit v nidatum o 1 den zpét. Stavy skladli se Vam aktualizuji okam?Zité, ale pocitejte s tim, Ze v nich budou
zapocitany nakupy, prodeje z tohoto dne.

Pozn. 2: Datum Ize méniti u ndkupnich dokladl (na ucétence nelze z dlvodu zapsani data a ¢asu platby na
financnispravé). Pokud zménite datum u nakupniho dokladu, stavse promitne do stavu skladu, ale ne do
uzaveérky.

UZAVRENi SMENY

uzavérka
Uzavérku smény provedete tak, Ze v pokladné ve spodni listé vyberete tlacitko kasy > uzavérka smény a

potvrdite uzavérku volbou ano. Ddle si uzavérku muizete zkontrolovat ve fakturaénim systému na Gvodni
obrazovce.

Pocatecni stav - fyzicky stav kasy, se kterym dand sména zacina. Jinymi slovy "zdklad", odviji se od minulé
smény.

Aktualni trzba - trzba od posledni uzavérky.

Aktudlni stav hlavni pokladny - vypocet - Po¢atecni stav + dotace - odvody + aktudlni trzba.

Pt¥iklad vypoctu €. 1.:

Cidnik (A) uzaviel véerej$i sménu s ¢astkou 9.673,- (1). Cidnik (B) si pii dne$nim pichodu do prace zkontroluje
kasu, jestli mu fyzicky odpovida s pocate¢nim stavem, tj. 9.673,- (2). Chce-li vi8ak z kasy odvést utrzené penize,
tak aby mu zlstal zéklad 4.000,-, pouZije vydej z pokladny (3a)(na uvodni obrazovce nebo agendy -> pokladna).
Odvede tedy 9.673,- - 4000,- =5.673,- (tato informace se ihned zobrazi jako odvod na Uvodni obrazovce).
Aktudlni stav pokladny se dostane na hodnotu 4000,- (4). Za den bude jeho trzba 6.888,- (5). Aktualni stav
pokladny se tedy dostane na 4.000,- + 6.888,- = 10.888,- (6). To je zaklad, se kterym bude pfi vecernim
zUCtovani pocitat. Druhy den se dalSisméné zobrazi - pocatecni stav kasy 10.888,-.

Priklad vypoctu €. 2.:

Cignik (A) uzavrel véerejsi sménu s ¢astkou 2.568,- (1). Cignik (B) si pfi dne$nim pFichodu do prace opét
zkontroluje kasu, jestli mu fyzicky odpovida s po¢atecnim stavem, tj. 2.568,- (2). Potfebuje-li vSak do pokladny
vice penéz, které ma v zaloze nebo je pfinese majitel podniku, napfiklad 2.000,-pouzije pFijem do
pokladny(3b)(na tvodni obrazovce nebo agendy ->pokladna). Aktudlni stav kasy bude tedy 2.568,- +2.000,- =
4.568,- (4) (tato informace se ihned zobrazijako dotace na Uvodni obrazovce). Za den bude jeho trzba 12.512,-
(5). Aktudlnistav pokladny se tedy dostane na 4.568,- + 12.512,- =17.080,- (6). To je zdklad, se kterym bude pti
vecernim zGc¢tovani pocitat. Druhy den se dalSisméné zobrazi - pocatedni stav kasy 17.080,-.

Aktudlni ani pocatecni stav pokladny neobsahuiji platby termindlem, pouze hotové.
V aktualni trzbé se zobrazuji platby termindlem pro kontrolu s doklady o zaplaceni

vytisténymi z platebniho terminalu.
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b. odvod hotovosti

Odvod hotovosti provedete ve fakturacnim systému vybérem zdlozky agendy > pokladna nebo na tvodni
obrazovce, ve funkéni listé zvolite vydej z pokladny a potvrdite uloZzenim.

c. prijem hotovosti

PFijem hotovosti provedete ve fakturacnim systému vybérem zalozky agendy > pokladna nebo na dvodni
obrazovce, ve funkcni listé zvolite pFijem do pokladny a potvrdite ulozenim.
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